CONSELHO REGIONAL DE ESTATISTICA 22. Regido (RJ/ES)

MINUTA DO CONTRATO REFERENTE A CARTA CONVITE N° 01/2017
DO CONSELHO REGIONAL DE ESTATISTICA DA 22. REGIAO (RJ/ES)

Pelo presente instrumento de um lado, NOME DA EMPRESA DE CONTABILIDADE,
estabelecidanaRua.................. ,N° ... , CEP ............ , bairro, inscrita no CNPJ sob n°
.......................... , registrado no CRC/........ n.°......., Categoria ......, doravante
CONTRATADO(A), mediante as clausulas e condi¢cbes seguintes, tem justo e
contratado que se segue neste ato representada por seu representante legal, doravante
denominada CONTRATADA, e de outro lado o CONSELHO REGIONAL DE
ESTATISTICA DA 22 REGIAO (RJ/ES) , estabelecido na Avenida Rio Branco, n° 277,
grupo 910, CEP 20040-009, Centro, inscrita no CNPJ sob n® 17260510/0001-09, neste
ato representada por seu representante legal, adiante denominada CONTRATANTE,
tem justo e combinado celebrar o presente contrato, o qual se regera pela legislacéo

vigente e, em particular pelo que se segue.
DOS SERVICOS

CLAUSULA PRIMEIRA: A CONTRATADA prestar4a & CONTRATANTE os servicos de
Assessoria, Consultoria e Execucdo conforme se segue, sem prejuizo da dignidade e
independéncia profissionais, sujeitando-se, ainda, as normas do Codigo de Etica

Profissional do Contabilista.

Paragrafo Unico - Responsabilizar-se-a4 o(a) CONTRATADO(A) por todos os
documentos a ele(a) entregue pelo(a) CONTRATANTE, enquanto permanecerem
sob sua guarda para a consecucdo dos servicos pactuados, respondendo pelo
Seu mau uso, perda, extravio ou inutilizacao, salvo comprovado caso fortuito ou

forca maior.

1. FISCAL - Federal, Estadual e Municipal

Orientacéo de aplicagéo dos dispositivos legais vigentes, sejam federais, estaduais ou
municipais, bem como elaboracdo dos registros fiscais obrigatorios, quer sejam
DCTF's; DIRF, SPED FISCAL (se obrigatorio) DARF's para recolhimento de: PIS,
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COFINS, CSSL, IRPJ, IRRF e outros Tributos Federais; Guia para recolhimento de
ICMS; Guia para recolhimento de ISS; DDS e outras obrigacdes acessorias municipais
e estaduais; Escrituracdo Informatizada dos Livros Fiscais, Acompanhamento aos

procedimentos de fiscalizacao tributaria e Acompanhamento de Auditoria Externa.

2. CONTABIL

Elaboracédo da Contabilidade de acordo com as Normas Brasileiras de Contabilidade.
Contabilizacdo do Movimento Mensal; Emissao de Balancetes Mensais; Emisséo anual
dos livros DIARIO e RAZAO; Encerramento dos exercicios em 31 de dezembro de cada
ano; Emissdo do Balanco Patrimonial; Demonstracdo de Resultado do Exercicio;
Céalculo e Contabilizacao das Quotas de Depreciacao; Livro de Apuracao do Lucro Real
— LALUR, Notas explicativas as Demonstracdes Contabeis, Atender as demandas
contabeis estabelecidas na LAI (Lei de Acesso a Informacéo, Lei n°® 12.527 / 2011) pelo
CONTRATANTE e exigéncias do TCU conforme https://portal.tcu.gov.br/biblioteca-
digital/lista-textual.htm?clientelaRI=CONFE, Atender as demais exigéncias previstas na

legislacdo, bem como aos eventuais procedimentos fiscais.

3. TRABALHISTA E PREVIDENCIARIA
Elaboracéo, orientacdo e controle da aplicacdo dos preceitos da Consolidacao das Leis
do Trabalho, bem como daqueles atinentes a Previdéncia Social e de outros aplicaveis
as relacbes de trabalho mantidas pela contratante. Admissdao e demissédo de
empregados; Obrigacdes decorrentes da admissao e demisséao de empregados; Folhas
de pagamento, Guia para pagamento de FGTS; Guia de recolhimento da contribuicdo
previdenciaria da empresa; Guias para recolhimento de contribuicdo sindical; Pis e
RAIS; Acompanhamento de fiscalizag&o trabalhista
Paragrafo Segundo - Um representante da CONTRATADA, quando e se
necessario, fara reunido com a CONTRATANTE para andlise de relatorios ou

esclarecimento visando elaboracéo de relatérios pelo CONTRATANTE.

DO PRECO

CLAUSULA SEGUNDA: Para a execucdo dos servicos na CLAUSULA PRIMEIRA, a
CONTRATADA cobrara honorarios mensais em valor de RS$..................... (por extenso),
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0S quais deverdo ser pagos até o ultimo dia util de cada més, no escritério da

CONTRATADA, outro local por ela designado ou eletronicamente.

Paragrafo Unico - Os honorarios seréo reajustados anualmente em comum

acordo entre as partes ou quando houver aumento dos servigos contratados.

CLAUSULA TERCEIRA: Além da parcela avencada na CLAUSULA SEGUNDA, a
CONTRATANTE pagard a CONTRATADA, um adicional anual, correspondente ao
valor de uma parcela mensal para atender ao acréscimo de servicos e encargos

proprios do periodo final do exercicio.

Paragrafo Unico - A parcela adicional prevista no caput sera paga em uma tnica
parcela vencida em 20 de dezembro de cada ano e seu valor sera igual ao dos

servigos vigentes no més do pagamento.

DOS SERVICOS EXTRAS

CLAUSULA QUARTA: Serdo cobrados a parte os servicos solicitados pela
CONTRATANTE n&o enquadrados na CLAUSULA PRIMEIRA, tais como altera¢ées do
estatuto social, certiddes negativas de qualquer 6rgéo, defesas fiscais, representacao
da Contratante junto a Sindicatos, Ministério do Trabalho, em questdes de qualquer

natureza.

DO PAGAMENTO EM ATRASO

CLAUSULA QUINTA: No caso de atraso no pagamento dos honorarios, sobre os
mesmos incidirdo juros de mora praticados no mercado mais as taxas de cartério e
multa de 2% sobre o valor da fatura. Persistindo o atraso por 60(sessenta) dias podera
a CONTRATADA suspender imediatamente a execucdo dos servicos até sua
regularizacdo, eximindo-se de qualquer responsabilidade pelos prejuizos sofridos pela
CONTRATANTE em decorréncia da paralisacao.

Paragrafo Unico - A falta de pagamento de qualquer parcela de honorarios faculta

a CONTRATADA, considerar rescindido o presente.
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DA RESCISAO

CLAUSULA SEXTA: Os servigos terdo inicio na data de assinatura deste instrumento
e serdo prestados por dois anos, podendo qualquer das partes, a qualquer tempo,
rescindir este contrato, desde que dé a outra parte, por escrito, aviso prévio de, pelo
menos, 30(trinta) dias.
Paragrafo Unico - A parte que ndo comunicar por escrito a rescisdo ou efetua-la
de forma sumaria, desrespeitando o pré-aviso previsto, ficar4d obrigada ao
pagamento de multa compensatéria equivalente a duas vezes o valor dos

honorarios vigentes a época.

DAS OUTRAS CONDICOES

CLAUSULA SETIMA: Todas as informacdes a serem processadas serdo fornecidas a
CONTRATADA, sob a responsabilidade da CONTRATANTE.
Paragrafo Unico - Obriga-se a CONTRANTE a fornecer 8 CONTRATADA todos
os dados, documentos e informacfes que se facam necessarios ao bom
desempenho dos servicos ora contratados, em tempo habil.
CLAUSULA OITAVA: As orientacdes dadas pela CONTRATADA deverdo ser
rigorosamente seguidas pela CONTRATANTE, eximindo-se a primeira das
consequéncias da sua nao observancia.
CLAUSULA NONA: Os precos dos honorarios estabelecidos neste contrato serdo
atualizados anualmente pela variacdo do indexador IPCA ou outro indice que venha a
substitui-lo.
CLAUSULA DECIMA: A responsabilidade por gastos extraordinarios na execucéo dos
servicos, como encadernacdes, copias, reconhecimento de firmas, custas,
emolumentos e taxas, dentre outros, correrao por conta da CONTRATANTE e
reembolsados a CONTRATADA mediante recibo.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: N&o cabera a CONTRATADA qualquer
responsabilidade por eventuais consequéncias de informacfes, declaracdes ou
documentacéo iniddneas ou incompletas que Ihe forem apresentadas, como omissdes
da CONTRATANTE ou decorrentes do desrespeito as orientacbes prestadas pela
CONTRATADA.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - A CONTRATANTE encaminhara ao escritério da
CONTRATADA, os seguintes documentos, nos prazos a seguir estabelecidos:
a) Notas Fiscais de Entradas, Saidas e de servi¢os (prazo: a cada dez dias dentro do
mes);
b) Todos os documentos relativos aos pagamentos e recebimentos, com as respectivas
copias de cheques devidamente anexadas (prazo: no primeiro dia util do més seguinte);
c) Quaisquer contratos porventura assinados pela CONTRATANTE (prazo: no dia
seguinte a data de assinatura);
d) Relagéo das Notas Fiscais canceladas (prazo: a dada dez dias dentro do més);
e) Movimentagéo Bancéria com os respectivos extratos das Contas Correntes e Contas
de Aplicacdes Financeiras e outros documentos bancarios (prazo: no primeiro dia util
do més seguinte);
f) Outros documentos necessarios a area contabil (prazo: no primeiro dia Gtil do més
seguinte).
Paragrafo Primeiro - A CONTRATADA nao se responsabilizara pelo lancamento
de quaisquer documentos que tenham sido enviados a contabilidade fora do prazo
legal de escrituragdo, que tenham rasuras, ou que estejam preenchidos
indevidamente.
Paragrafo Segundo - A CONTRATADA néo assumira nenhuma responsabilidade
se 0 eventual atraso no encerramento da contabilidade, e a consequente emissao
dos livros fiscais e contabeis for decorrente de atraso no envio da documentacgao
pertinente.
Paragrafo Terceiro - Todos os documentos, como balancetes, folhas de
pagamento, guias de informacdes e de recolhimento de tributos etc. processados
pela CONTRATADA serdo entregues a CONTRATANTE por e-mail ou midia
compativel ou no endereco da CONTRATANTE.
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: Embora a CONTRATADA se comprometa a atender
as autoridades fiscais, inclusive quando das eventuais verificacdes nas dependéncias
da CONTRATANTE, é de responsabilidade da CONTRATANTE responder por
eventuais contingéncias e/ou multas aplicadas sobre fatos ou atos por ela
(CONTRATANTE) praticados, ou apresentar obrigatoriamente, solugbes com defesa

sobre autuacoes.
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DO SIGILO

CLAUSULA DECIMA QUARTA: Salvo autorizagdo por escrito da CONTRATADA e
atendendo as disposic¢oes legais, especialmente os artigos 1.190 a 1.193, do Cédigo
Civil, a CONTRATADA guardard& o mais completo e absoluto sigilo sobre as
informagdes e dados de natureza confidencial da CONTRATANTE a que tiver acesso

em razao da presente prestacao de servicos.

DO FORO

CLAUSULA DECIMA QUINTA: Fica eleito o foro da Comarca do Rio de Janeiro para
qualquer acao fundada no presente contrato.

E, por estarem em perfeito acordo, em tudo quanto neste instrumento foi lavrado,
obrigam-se a cumprir o presente, assinando-o perante duas testemunhas que também

0 subscrevem.

Rio de Janeiro, ...... de.......... de 2018

Contratante

Contratada

Testemunhas:

Nome

Nome
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